
 

 

دستورالعمل صدور مجوز فعالیت مجري آموزش حرفه اي 
  مهندسان ساختمان

  
  
  

  
  

  بسمه تعالی
 

 
 اي مهندسان ساختمان دستورالعمل صدور مجوز فعالیت مجري آموزش حرفه

 
 43686/420/400نامه تمدید و ارتقاء پایه پروانه اشتغال به کار مهندسی به شـماره   شیوه 9-5به استناد بند 

اي مهندسـی سـاختمان    بدینوسیله دستورالعمل صدور مجوز فعالیت مجریان آموزش حرفـه  27/8/88مورخ 
 :گردد بشرح زیر ابلاغ می

 
 تعاریف  -1ماده

  27/8/88مورخ  43686نامه تمدید و ارتقاء پایه پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره  شیوه :»نامه شیوه«
 سازمان مسکن و شهرسازي استان  :»سازمان مسکن استان«
 سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  :»سازمان نظام استان«
» سازمان نظام اسـتان «توسط  اي مهندسی ساختمان استان که کمیته آموزش حرفه :»کمیته آموزش استان«

 .تشکیل میگردد
مجـوز برگـزاري   » سازمان نظام اسـتان «اي مهندسی ساختمان که از  مجري آموزش حرفه :»مجري آموزش«

 .نماید هاي آموزشی را دریافت می دوره
سـازمان مسـکن   «را از » پروانه آموزش«اي مهندسی ساختمان که  هاي آموزش حرفه مدرس دوره :»مدرس«

 . نماید دریافت می» استان
کـه  » قـانون «هاي موضـوع   اي مهندسی در رشته پروانه اشتغال بکار در زمینه آموزش حرفه :»پروانه آموزش«

 .گردد صادر می» سازمان مسکن استان«توسط 

 هاي آموزشی نوآموزش یا بازآموزي مهندسی ساختمان  دوره :»دوره«
  

  کلیات -2ماده 



 

 

اختمان استانها از طریق دانشگاهها، مؤسسـات آمـوزش عـالی و یـا مراکـز      سازمانهاي نظام مهندسی س -2-1
مراکـز یـاد شـده در صـورت دارا بـودن      . نمایند هاي آموزشی اقدام می معتبر آموزشی نسبت به برگزاري دوره

توانند از سازمان نظـام اسـتان درخواسـت مجـوز فعالیـت بـه عنـوان         نامه، می شیوه 11-5شرایط موضوع بند 
هاي آموزشی عبارتنـد از   دانشگاهها و مراکز آموزشی معتبر در زمینه برگزاري دوره. نمایند» موزشیمجري آ«

بـا  (کلیه دانشگاهها و مراکز آموزش عالی دولتی و دانشگاه آزاد اسلامی مستقر در مراکز اسـتانها و شـهرهاي   
هاي هفتگانه مهندسی  رشته هاي فنی در هریک از کشور که داراي دانشکده) جمعیت بیش از سیصد هزار نفر

هـاي آموزشـی آزاد را دارا    هاي موصوف را تدریس نموده، امکـان برگـزاري دوره   بوده و دروس مرتبط با رشته
  .باشند

  .ها کلیه مصوبات مربوطه را رعایت نماید موظف میباشد که در برگزاري دوره»مجري آموزش« -2-2
گـردد در محـدوده همـان     صـادر مـی  » سازمان نظام استان«که توسط » مجري آموزش«فعالیت مجوز  3 -2

استان معتبر است و چنانچه مجریان آموزشی مذکور بخواهند در اسـتانهاي دیگـري فعالیـت نماینـد بایـد از      
  .مربوطه نیز مجوز فعالیت دریافت نمایند»سازمان نظام استان«
معتبـر بـوده و امکـان تمدیـد آن درصـورت ابقـاء شـرایط مربوطـه          سـال  3مجوزهاي صادره به مـدت   2-4

 . پذیر است امکان
هـا اسـتفاده    در تـدریس دوره » پروانه آمـوزش «موظف میباشد تنها از مدرسان داراي » مجري آموزش« 2-5

  .نمایند
مجري «ر توانند به عنوان شریک یا سهامدار یا مشاور د نمی» کمیته آموزش استان«هیچیک از اعضاي   2-6

  .فعالیت داشته باشند» آموزش
در صورت هر گونه تخلف و یا ارائه اطلاعات نادرست توسط مجري، مجوز صـادر شـده تمدیـد نخواهـد      -2-7

  .شد
اخطـار  » سـازمان نظـام اسـتان   «در صورت فقدان و یا سلب شدن هر یک از شرایط این دسـتورالعمل،   -2-8

نمود و در صورت برطرف نشدن نقـص یـا مشـکل، مجـوز صـادر       لازم را براي برطرف نمودن آن صادر خواهد
  .شده تمدید نخواهد شد

مورد بررسـی قـرار گرفتـه و    » سازمان مسکن استان«در استان باید توسط » مجري آموزشی«عملکرد  -2-9
  .اقدام لازم در جهت اصلاح موارد صورت پذیرد

کمیتـه  «مـورد نیـاز اسـتان کـه توسـط       متعهد میگردد که برگزاري دوره آموزشی» مجري آموزش« -2-10
به وي اعلام میگردد را در اولویت کاري خود قرار داده و در صـورت داشـتن ظرفیـت اضـافی     » آموزش استان

  .نسبت به برگزاري دیگر دوره ها اقدام نماید
سـتان  و تأیید سازمان مسکن ا» سازمان نظام استان«میزان شهریه براي هر دوره آموزشی با پیشنهاد  -2-11

  .ممنوع میباشد» مجري آموزش«تعیین میگردد و دریافت هر گونه وجه اضافی توسط 
  

  :مدیر آموزش -3ماده 
  .باشد» مدیر آموزش«باید داراي یک » مجري آموزش«هر  -3-1



 

 

مربـوط بـه   هاي آموزشی با کیفیت مناسب وکلیه امـور   ریزي و اجراي دوره مدیر آموزش، مسئول برنامه -3-2
مدیر آموزش مسئول کلیه امور آموزشی و اداري مجري . باشد آن و اطمینان از حسن جریان امور آموزشی می

و سایر مراجع ذیـربط مسـئول و پاسـخگو    » استان سازمان نظام«باشد و نسبت به عملکرد مجري در برابر  می
  . خواهند بود

هـاي   در یکـی از رشـته   2به کار معتبـر مهندسـی پایـه    مدیر آموزش باید داراي حداقل پروانه اشتغال  -3-3
  .باشد» قانون«موضوع 

سال سابقه آموزشی و یا مـدیریت آموزشـی در دانشـگاه هـا، مراکـز       3مدیر آموزش باید داراي حداقل  -3-4
آموزش عالی، مراکز تحقیقاتی، مراکز حرفـه اي و بـازآموزي مهندسـی سـاختمان یـا مؤسسـات ثبـت شـده         

  .با موضوع فعالیت مهندسی باشد آموزشی مرتبط
براي امـر  » مجري آموزش«مدیر آموزش باید داراي کلیه اختیارات مدیریتی لازم به نمایندگی از سوي  -3-5

  .آموزش باشد
  .باشد مجاز نمی» سازمان نظام استان«بدون  تأیید » مدیر آموزش«تغییر  -3-6
داراي کارمندان اداري به تعـداد لازم، بـا صـلاحیت     به غیر از مدیر آموزش، باید» مجري آموزش«هر   -3-7

نام، پاسخگویی به مراجعین، برگـزاري بـه    هاي آموزشی جهت انجام امور مربوط به ثبت کافی متناسب با دوره
موقع کلاسها، صدور گواهی حضور در دوره آموزشی، ارائه خدمات پشتیبانی و غیره به تشخیص سازمان نظام 

  .استان باشد
نموده و تصویر قـرارداد را بـه   » مدرس«باید در آغاز هر دوره، اقدام به عقد قرارداد با » جري آموزشم« -3-8
  .ارسال نماید» سازمان نظام استان«

  
  : امکانات و تجهیزات مجري -4ماده 

کـه در مالکیـت   »  سازمان نظام استان« به تشخیص ساختمان آموزشی مناسب باید » مجري آموزش« -4-1
  .در اختیار داشته باشدباشد یا اجاره مجري یا مدیر آموزش آن 

استفادة مشترك یا پاره وقت از فضاي آموزشی، دانشـگاهها، دیگـر مؤسسـات آموزشـی و سـالنهاي      : 1تبصره 
  .مجاز است»  سازمان نظام استان« اجتماعات مناسب صرفاًً در صورت تأیید 

هـاي مناسـب بـوده و از سیسـتم مناسـب       ساختمان آموزشی باید در محدوده شـهري و بـا دسترسـی    -4-2
  .سرمایش و گرمایش، تهویه و نور مناسب برخوردار باشد

  . فضاي کلاسهاي آموزشی باید محیطی بدون صدا با مساحت و نور کافی باشد -4-3
و صندلی مناسـب بـه تعـداد لازم و وسـایل      ساختمان آموزشی باید داراي تجهیزات آموزشی مانند میز -4-4

  .کمک آموزشی با کیفیت، متناسب با دوره آموزش مورد نظر باشد
نمازخانـه و فضـاي   ، سـاختمان آموزشـی بایـد داراي    »سـازمان نظـام اسـتان   «در صورت نیاز و اعـلام   -4-5

  . استراحت به متراژ مناسب باشد



 

 

مجتمع در محل فضاي آموزشی یا مجزا (مناسب  زیر بنايباید داراي فضاي اداري با » آموزشمجري « -4-6
خـط تلفـن    2با تجهیزات دفتري مناسب و حداقل ساله  2در مالکیت یا اجاره حداقل ) از آن بصورت مستقل

  . باشد ثابت
سـازمان  «علاوه بر تطابق با شرایط عنوان شده، بایـد بـه تأییـد    » مجري آموزش«امکانات و تجهیزات : تبصره
  .برسد» اناستنظام 

 


