
 

 مدارك لازم جهت تاسیس دفتر مهندسی اجراي ساختمان
 

) یک ( شمارهه معماري یا عمران و تکمیل کاربرگتقاضاي مسئول دفتر دارنده پروانه اشتغال به کار مهندسی در رشت. 1  
.مربوط به درخواست مجوز فعالیت دفتر مهندسی اجراي ساختمان  

می و مدارك موید مربوط به تاسیس دفتر با مسئولیت مشترك کلیه شرکا ارائه مشارکت نامه رسمی ثبت شده در دفاتر رس. 2
)شود در صورتی که دفتر فاقد شریک باشد این بند حذف می ( 2در امور دفتر مطابق کاربرگ شماره   

تعهد نامه شرکا در خصوص انجام وظایف، ضوابط و مقرراتی که مربوط به فعالیت دفتر مهندسی اجراي ساختمان است. 3  
)ي اسناد رسمی گواهی امضا براي عضو یا اعضا انجام گرددکه باید در دفترخانه 3کاربرگ شماره  (   
  )4کاربرگ شماره (  مسئول دفتر  وظایفتعهدنامه انجام. 4
)5کاربرگ شماره (خود اظهاري توسط مسئول دفتر . 5  

] 6م مهندسی یا تاییدیه ناظر و مالک مطابق کاربرگ شماره لیست بیمه و یا تاییدیه نظا[اجرااي در زمینه ارائه سوابق حرفه. 6  
  )7کاربرگ شماره ( خود اظهاري جهت اخذ امتیاز توان مالی و امکانات و تجهیزات . 7
)8-1کاربرگ شماره (تاییدیه رعایت مقررات ملی ساختمان . 8  
  )8-2کاربرگ شماره (  نوین صنعت ساختمان هايتاییدیه به کارگیري فناوري . 9

 موضوع شرکت بدیهی است  ،ارائه کپی اساسنامه شرکت ، آگهی تاسیس و آخرین تغیرات مندرج در روزنامه رسمی کشور. 10
)جهت سازندگان حقوقی( می بایست انجام خدمات اجراي ساختمان باشد   

ءاصل و تصویر کارت معتبر عضویت در سازمان نظام مهندسی ساختمان استان همه شرکا. 11  
دو نفر از اعضاي هیات جهت سازندگان حقوقی  حداقل   ( ءاصل و تصویر پروانه اشتغال به کار مهندسی معتبر همه شرکا. 12

مدیره شرکت باید مهندس یا کاردان داراي پروانه اشتغال اجراي ساختمان که یک نفر آنان در رشته هاي معماري و عمران و 
هاي تاسیسات مکانیکی و یا نقشه برداري بوده و در شرکت به طور تمام وقت اشتغال نفر بعدي نیز می تواند در یکی از  رشته 

). به کار داشته باشند  
اصل و تصویر شناسنامه همه شرکاء. 13  
اصل و تصویر کارت ملی همه شرکاء . 14  
  مسئول دفتر مهندسی جدیددو قطعه عکس. 15
 ریال واریز به حساب سیبا به شماره 000/300دفتر به مبلغ رسید بانکی مربوط به پرداخت عوارض مجوز فعالیت . 16

   به نام سازمان مسکن و شهرسازي خوزستان2173632255003
 براي دفاتر استیجاري "جهت دفتر مهندسی اجرا"عبارت درج  (مربوط به محل دفتر مهندسی و نشانی آنمدارك رسمی . 17

  )در قولنامه الزامیست

 رفرم بازدید از محل دفت. 18



 

احراز صلاحیت و تعیین پایه سازندگان حقیقی و حقوقی ساختمان جهت صدور 
 مجوز دفتر مهندسی اجراي ساختمان

 
زیابی توان مالی ، امکانات و تجهیزات سازندگان بر اساس ر ا02/11/87 مورخ 02/100/56096بر اساس بخشنامه شماره 

:می شودشاخص هاي زیر انجام   

ازاي هر یک میلیارد ریال  سرمایه و تجهیزات شرکت به -  

و اعتبارات بانکی به ازاي هر یک میلیارد ریال دریافت تسهیلات -  

  مشارکت با اشخاص حقیقی و حقوقی به ازاي هر یک میلیارد ریال-

  استفاده از اعتبار جذب یا سرمایه گذاري به ازاي هر یک میلیارد ریال-

رد ریال ارائه ضمانت نامه بانکی به ازاي هر یک میلیا-  

 قبلی مشروط به روشن بودن وضعیت استرداد تسهیلات و اعتبارات بانکی به ازاي هر یک  هاي میزان سرمایه گذاري-

 میلیارد ریال

:و همچنین به منظور ارزیابی مطلوبیت کارهاي اجرا شده توسط سازنده شاخصهاي زیر ملاك عمل خواهد بود  

  تایید دستگاه نظارت یا دستگاه ذیربط رعایت مقررات ملی ساختمان بر اساس-

  حسب مورد ارائه گواهی عدم خلاف یا پایان کار و یا مدارك مستند مبنی بر انجام تعهدات-

 در صد مدت 25 اجراي ساختمان و انجام تعهدات در موعد پیش بینی شده در قرارداد هاي مرتبط یا تاخیر کمتر از -

 مقرر

انکی یا ترتیب بازپرداخت آن با توجه به تاخیرات مجاز بازپرداخت به موقع تسهیلات ب-  

...)رعایت سبک سازي ، بهینه سازي مصرف انرژي و ( تفاده از فناوریهاي نوین صنعت ساختمان  اس-  

 

 % 50 و جهت سازندگان حقیقی 70 و 45 ، 20 سازندگان حقوقی به ترتیب 1 و 2، 3حداقل امتیاز لازم براي احراز پایه 

         . فوق است  امتیازات



 

 

            بسمه تعالی                                  1کاربرگ شماره
 

 درخواست مجوز فعالیت دفتر مهندسی اجراي ساختمان
  آئین نامه اجرایی قانون 9 و بر اساس ماده 33 آئین نامه اجرایی ماده چهارمموضوع فصل (( 

))نظام مهندسی و کنترل ساختمان  
:اینجانبان با مشخصات زیر  

شماره شناسنامه  رشته پایه شماره پروانه اشتغال
 و محل صدور

 ردیف نام و نام خانوادگی

     1 

     2 

     3 

     4 

     5 

     6 

     7 

     8 

     9 

     10 

 را  و مدارك مورد در خواست تقاضاي صدور مجوز فعالیت دفتر مهندسی اجراي ساختمان ضمن ایفاد مشارکت نامه
.نمائیممی  

 

  ........................................................................................................................ : مسئول دفتر مهندسی ساختمان به آدرس ............................................اینجانب 

صحت اطلاعات مندرج در این کاربرگ را ......................................................:همراه  ..........................................:فاکس  ...........................................:تلفن 

  .نمایمگواهی و تضمین می

:امضا مسئول دفتر مهر و   

:تاریخ   

:نظر مسئول رسیدگی مدارك   

:                                                                                    امضا مدارك کامل است             

:تاریخ :                                                                   مدارك ناقص است           موارد نقص   



 

 

                                             بسمه تعالی2کاربرگ شماره
 

 متن مشارکت نامه مدنی 
 
 

 و بر اساس ماده 1383 مصوب تیر ماه 33 آئین نامه اجرایی ماده چهارمهاي مصوب فصل به موجب مجموعه شیوه نامه

 این شراکت نامه به 1374ختمان مصوب سال  قانون نظام مهندسی و کنترل سا1375 آئین نامه اجرایی بهمن ماه 9

. قانون مدنی براي طرفین لازم الاجرا است10شرح ذیل تنظیم گردید و مفاد آن وفق ماده   

 

:عبارتند از ء  شرکا-1ماده   

روانه اشتغال به کار مهندسی به شماره داراي پ................................................ نام خانوادگی ...............................  نام . 1  

................................................................................. 

2............................................................................. .  

3..................................................... .........................  

4............................................................................. .  

5............................................................................. .  

6.................................................................. ............  

7............................................................................. .  

8............................................................................. .  

9............................................................................. .  

10............................................................................. .  

 

 



 

 

 مهندسی عبارت است از تاسیس دفتر مهندسی اجراي ساختمان به منظور ارائه خدمات:  موضوع مشارکت -2ماده 

.در امور ساختمان  

هاي هاي اجرایی آن و شیوه نامه نسبت به رعایت قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان و آیین نامهء شرکا -3ماده 

.باشندلاینفک این مشارکت نامه است مسئول میء مصوب و ضوابط و مقررات مربوطه که جز  

صصی که تشخیص با انعقاد این مشارکت نامه هر یک از شرکاي دفتر در انجام امور مربوط به رشته و تخ -4ماده 

.اند، در برابر مجري ساختمان مسئولیت داشته و عواقب ناشی از آن را به عهده دارندصلاحیت شده  

هاي مستقیم  قانون مالیت96گردند نسبت به تهیه و نگهداري دفاتر قانونی موضوع ماده متعهد می ء شرکا -5ماده 

. آمده به عهده آنان خواهد بوداقدام نمایند و مسولیت پاسخگویی و انجام تعهدات بوجود  

.باشددفتر بوده و قابل واگذاري نمیء فعالیت اجرایی دفتر قائم به شراکت و تداوم همکاري تمامی شرکا -6ماده   

هاي مربوط به دفتر مهندسی از قبیل تهیه محل دفتر، اقلام و وسایل نسبت به تامین مخارج و هزینهء شرکا -7ماده 

خواهد رسید مسئول و ء  حقوق کارکنان و نظایر آن برابر آیین نامه داخلی که به تصویب شرکافنی و اداري، پرداخت

.گردندتعهد میم  

.باشدمی) کار فرما (مسئول دفتر پاسخگویی تمامی امور اجرایی و مالی ساختمان در برابر صاحب کار  -8ماده   

 

 

 

 

 

 

  
 



 

 

                                             بسمه تعالی3کاربرگ شماره
 

  تعهدنامه شرکاي دفتر در خصوص وظایف آنان
 

 
:با مشخصات ذیل ) اینجانبان (اینجانب   

 
 ردیف نام و نام خانوادگی شماره شناسنامه  رشته پایه شماره پروانه اشتغال امضا و مهر

      1 
      2 
      3 
      4 
      5 
      6 
      7 
      8 

هاي آئین قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان و شیوه نامه و آئین نامه اجرایی 33ماده با اطلاع از آئین نامه اجرایی 

نامه مذکور در خصوص اجراي امور مربوط به صلاحیت و تخصص خود در قبال مسئول دفتر مسئولیت اجرایی و قانونی 

.داریم  



 

 

                                             بسمه تعالی4کاربرگ شماره
 شرح وظایف مسئول دفتر

 
عقد قراردادهاي مربوط به انجام خدمات اجراي ساختمان درچارچوب ضوابط و مقررات موجود و در حدود صلاحیت . 1

دست اندرکار اجراي ساختمانمندرج در مجوز فعالیت دفتر اجراي ساختمان با صاحب کار یا اشخاص ثالث   
مسئولیت و پاسخگویی در قبال تعهدات قراردادهاي دفتر. 2  
 وزارت مسکن و 1378هایی که در شرح خدمات گروههاي مهندسی ساختمان مصوبه سال انجام خدمات و هماهنگی. 3

.شهرسازي تعیین گردیده است  
تمان که پیوست شناسنامه فنی و ملکی ساختمانها، مدارك و دفترچه اطلاعات ساخامضا و مهر کردن نقشه. 4  

.باشد می  
انجام کلیه اموري که نیاز به مراجعه به سازمان نظام مهندسی ساختمان استان و شهرداري یا سایر دستگاههاي . 5

.هاي لازم داردذیربط و ارائه مدارك یا گزارش  
 روز 5 دفتر موظف است حداکثر ظرف مدت در صورتیکه در ترکیب شرکاي دفتر تغییراتی حاصل شود، مسئول. 6

اداري مراتب را بطور همزمان کتبا به سازمان مسکن و شهرسازي استان و سازمان نظام مهندسی ساختمان استان و 
.مرجع صدور پروانه اطلاع دهد  

.مسئول دفتر موظف است در تابلوي دفتر خود، ساعات کار روزانه را به وضوح قید نماید. 7  
تواند بپذیرد که تمامی تعهدات انفصال هر یک از شرکاي دفتر مهندسی در صورتی میمسئول دفتر درخواست . 8

شخصی خود را در مقابل صاحب کاران و دفاتر تا آن زمان عملی کرده و به پایان رسانده باشد و یا جایگزینی خارج از 
.دفتر تعهدات او را به طور کتبی بر عهده گیرد  

 از فصل سوم پیوست مبحث دوم مقررات ملی ساختمان وظایف 1-7لی تمامی مجریان بایستی مطابق بند بطور ک. 9
.خود را به انجام رسانند  

 
 
 
 
 

     نام و نام خانوادگی

 مهر و امضا مسئول دفتر

 جمهوري اسلامی ایران
 وزارت مسکن و شهرسازي

...........................................ن شماره دفتر مهندسی اجراي ساختما  
:استان   

:مسئول دفتر   
:تلفن :                                ساعات کار دفتر   

 



 

 

                                             بسمه تعالی5کاربرگ شماره
 
 

خوداظهاري براي اخذ مجوز فعالیت دفتر مهندسی اجراي ساختمان مربوط به فصل 
 آئین نامه اجرایی قانون نظام 9 بر اساس ماده 33 آئین نامه اجرایی ماده چهارم

 مهندسی و کنترل ساختمان
 
 

نمایم که به صورت اقرار می ............................................مسئول دفتر مهندسی اجراي ساختمان شماره  ............................................اینجانب 

وزارت این اقرار نامه عمل نموده یا نمایم،  در صورتی که خلاف تمام وقت در این دفتر مهندسی اشتغال به کار دارم و 

تواند پروانه اشتغال به کار اینجانب را ابطال و بر اساس قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان و مسکن و شهرسازي می

.ضوابط مربوطه با اینجانب رفتار نماید  

 

 

 نام و نام خانوادگی

مسئول دفترمهر و امضا   

 

 



 

 

                                             بسمه تعالی6کاربرگ شماره
 

 تاییدیه سابقه اجراي شخص حقیقی توسط مالک و ناظر
 
 

 به متراژ .......................................  ناظر پروژه............................................ به شماره پروانه اشتغال به کار ............................................اینجانب 

.............................................خانم /  ، اجراي پروژه مذکور را توسط آقاي .................................. به شماره پلاك ثبتی ................................  

تواند پروانه اشتغال به کار  که خلاف آن ثابت گردد وزارت مسکن و شهرسازي می تایید نموده و بدیهی است در صورتی

.اینجانب را ابطال و بر اساس قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان و ضوابط مربوطه با اینجانب رفتار نماید  

 

 نام و نام خانوادگی

 مهر و امضا ناظر پروژه

 

 

 ، .................................. به شماره پلاك ثبتی ................................ به متراژ ............................................ مالک پروژه ............................................اینجانب 

د نموده و بدیهی است در صورتی که خلاف آن ثابت  تایی.............................................خانم / اجراي پروژه مذکور را توسط آقاي 

.با اینجانب رفتار نمایدبرابر قانون تواند گردد وزارت مسکن و شهرسازي می  

 

 نام و نام خانوادگی

  امضا مالک

 



 

 

                                             بسمه تعالی7کاربرگ شماره
 

خوداظهاري جهت اخذ امتیاز ارزیابی توان مالی،امکانات و تجهیزات سازندگان 
 مسکن و ساختمان 

 
 

نمایم که سرمایه و اقرار می ............................................ مسئول دفتر مهندسی اجراي ساختمان شماره ............................................اینجانب 

که در جدول ذیل به تفکیک ذکر شده است و به ( باشد  میلیون ریال می................................ تجهیزات این دفتر به ارزش 

وزارت مسکن و در صورتی که خلاف این اقرارنامه اثبات شود، ) گردد پیوست کپی کلیه اسناد و مدارك ارائه می

تواند پروانه اشتغال به کار اینجانب را ابطال و بر اساس قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان و ضوابط شهرسازي می

.مربوطه با اینجانب رفتار نماید  

)به میلیون ریال ( ارزش   ردیف شرح سرمایه یا تجهیزات 

  

 

 

 

 

 

 

مع کلج   

 

 نام و نام خانوادگی

مسئول دفترمهر و امضا   

 



 

 

                                           بسمه تعالی 8-1 کاربرگ شماره
 

استحکام بنا و مطلوبیت کارهاي اجرا شده در ارتباط با رعایت مقررات ملی تاییدیه 
 ساختمان

 
 

 به شماره .................................................. ناظر پروژه ............................................ به شماره پروانه اشتغال به کار ............................................اینجانب 

-رعایت مقررات ملی ساختمان در مورد پروژه مذکور مورد تایید اینجانب می دارداعلام می ،..................................پلاك ثبتی 

تواند پروانه اشتغال به کار  بدیهی است در صورتی که خلاف آن ثابت گردد وزارت مسکن و شهرسازي میباشد و

.اینجانب را ابطال و بر اساس قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان و ضوابط مربوطه با اینجانب رفتار نماید  

 

 

 

 نام و نام خانوادگی

 مهر و امضا ناظر پروژه

 

 

 



 

 

                                           بسمه تعالی8-2 کاربرگ شماره
 

  نوین هايوريآمطوبیت کارهاي اجرا شده در ارتباط با بکارگیري فنتاییدیه 
 صنعت ساختمان

 
 به متراژ ....................................... ناظر پروژه ............................................ به شماره پروانه اشتغال به کار ............................................اینجانب 

هاي مندرج در جدول ذیل را در مورد پروژه به کار گیري فناوري ، .................................. به شماره پلاك ثبتی ................................

تواند پروانه اشتغال تایید نموده و بدیهی است در صورتی که خلاف آن ثابت گردد وزارت مسکن و شهرسازي میمذکور 

.به کار اینجانب را ابطال و بر اساس قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان و ضوابط مربوطه با اینجانب رفتار نماید  

 

آوري به کار گرفته شدهشرح فن  ردیف 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     نام و نام خانوادگی                                                 و نام خانوادگینام   

          مهر و امضا متقاضی دفتر اجرا                         مهر و امضا ناظر پروژه                                


