
 

 

  

  مدارك لازم جهت تاسیس دفاتر مهندسی طراحی ساختمان

به کار مهندسی و تکمیل کاربرگ شماره یک مربوط به اشتغال تقاضاي شرکاي حقیقی دارنده پروانه  -1
 .شرکاءدرخواست مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان توسط 

ید مربوط به تاسیس دفتر با موارائه مشارکت نامه رسمی ثبت شده در دفاتر رسمی و مدارك  -2
در صورت دفتر فاقد شرکت باشد این بند حذف (  )2شماره  گکاربر(مطابق  ءمسئولیت مشترك کلیه شرکا

 .)می شود

راتی که مربوط به شرکاء ، در خصوص انجام وظایف ، ضوابط و مقرمعرفی مسئول دفتر و تعهدنامه  -3
در گواهی امضا توسط عضو یا اعضاء (  ) 3کاربرگ شماره ( فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان است 

 .)دفترخانه رسمی انجام گردد

 ) 4کاربرگ شماره ( تهعد مسئول دفتر   -4

 ) 5کاربرگ شماره (خود اظهاري توسط مسئول دفتر  -5

 .نظام مهندسی ساختمان استان همه شرکاءاصل و تصویر کارت معتبر عضویت درسازمان  -6

 .اصل و تصویر پروانه اشتغال به کار مهندسی معتبر همه  شرکاء -7

 .تصویر شناسنامه و کارت ملی همه شرکاء -8

 .دو قطعه عکس مسئول دفتر مهندسی -9

ریال واریز شده  000/300رسید بانکی مربوط به پرداخت عوارض صدور مجوز فعالیت دفتر به مبلغ  -10
 .بانک ملی  بنام سازمان مسکن و شهرسازي استان خوزستان 2173632255003حساب سیبا شماره به 

در صورت استیجاري بودن باید قولنامه معتبر (  .رسمی مربوط به محل دفتر مهندسی و نشانی آنمدارك  -11 
  ) .قید گردیده باشد جهت دفتر مهندسی طراحیعبارت  در آن تهیه وبنگاهی بنام مسئول دفتر 

 



 ١کاربرگ شماره 

 

  جمهوري اسلامی ایران
  وزارت مسکن و شهرسازي

  معاونت نظام مهندسی و اجراي ساختمان
  

  »کاربرگ درخواست مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی«
  

  آئین نامه اجرایی قانون نظام  9و براساس ماده  33موضوع فصل سوم آئین نامه اجرایی ماده «
  »انممهندسی و کنترل ساخت

  :اینجانب با مشخصات زیر

یف
رد

  

  شماره شناسنامه  نام و نام خانوادگی
  شماره پروانه اشتغال  پایه  رشته  و محل صدور

1            
2            
3            
4            
5            
6            
7            
8            
9            
10            

  

در  ضمن ایفاد مشارکت نامه و مدارك مورد درخواست تقاضاي صدور مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی سـاختمان 
  □بـرداري هنقش ـ  □شهرسـازي   □تأسیسات برقی  □تأسیسات مکانیکی  □عمران  □معماري: رشته هاي/ رشته

  .را می نمائیم □ترافیک
  

 .........................................................................:مسئول دفتر مهندسی ساختمان، بـه آدرس  ................................اینجانب 
 ..................................: همـراه  .............................: فکـس  ............................: لفن ت................................................................... 

  .عات مندرج در این کاربرگ را گواهی و تضمین می نمایمصحت اطلا
  :امضا مسئول دفترمهر و                                                                                                 

  :تاریخ                                                                                                               
  

  :نظر مسئول رسیدگی مدارك
  :امضاء              مدارك کامل است □
  :تاریخ              :..................................................................... موارد نقص  مدارك ناقص است □
 



 ٢کاربرگ شماره 

  متن مشارکت نامه مدنی
  

آیـین   9و براسـاس مـاده    1383مصوب تیرمـاه  33به موجب مجموعه شیوه نامه هاي مصوب فصل سوم آئین نامه اجرایی ماده 

تنظـیم  این شراکت نامه به شرح ذیـل   1374قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان مصوب سال  1375نامه اجرایی بهمن ماه 

  .قانون مدنی براي طرفین لازم الاجرا است 10 گردید و مفاد آن وفق ماده

  :شرکا عبارتند از -1ماده 
  

 .......................داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره   ............................نام خانوادگی    ....................نام   -1

 .......................داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره  .................... ........نام خانوادگی    ....................نام   -2

3- ..... 

4- ..... 

5- ..... 

6 - ..... 

7- ..... 

8- ..... 

عبارت است از تأسیس دفتر مهندسی طراحی ساختمان به منظور ارائه خدمات مهندسی در امور : موضوع مشارکت -2ماده 
  ساختمان

  

نظام مهندسی و کنترل ساختمان و آیـین نامـه هـاي اجرایـی آن و شـیوه نامـه هـاي         به رعایت قانوننسبت  ءشرکا -3ماده 
  .که جزء لاینفک این مشارکت نامه است مسئول می باشندمصوب و ضوابط و مقررات مربوط، 

  

بانتعقاد این مشارکت نامه هریک از شرکاي دفتر در انجام امور مربوط به رشته و تخصصـی کـه تشـخیص صـلاحیت      -4ماده 
  .شده اند، مسئولیت داشته و عواقب ناشی از آن را به عهده دارند

  

  قـــانون  96شـــرکاء متعهـــد مـــی گردنـــد نســـبت بـــه تهیـــه و نگهـــداري دفـــاتر قـــانونی موضـــوع مـــاده   -5مـــاده 
  .ستقیم اقدام نمایند و مسئولیت پاسخگویی و انجام تعهدات بوجود آمده به عهده آنان خواهند بودمالیات هاي م

  

دستورالعمل مربـوط، امتیـاز دفتـر مهندسـی قابـل واگـذاري بـه غیـر نیسـت و مسـئولیت اداري و            3به استناد ماده  -6ماده 
  .دمربوط به مسئول دفتر می باشدستورالعمل  8هماهنگی امور وفق ماده 

شرکت نسبت به تأمین مخارج و هزینه هاي مربوط به دفتر مهندسی از قبیل تهیه محل دفتر، اقلام و وسایل فنـی و   -7ماده 
  .اداري، پرداخت حقوق کارکنان و نظایر آن برابر آیین نامه داخلی که به تصویب شرکا خواهد رسید مسئول و متعهد می گردند

 



 ٣کاربرگ شماره 
  جمهوري اسلامی ایران

  وزارت مسکن و شهرسازي
  معاونت نظام مهندسی و اجراي ساختمان

  

  »کاربرگ معرفی مسئول دفتر و تعهد نامه شرکاي دفتر« 
  

  :با مشخصات ذیل) اینجانبان(اینجانب 
  

یف
رد

  

شماره   نام و نام خانوادگی
  امضاء و مهر  شماره پروانه اشتغال  پایه  رشته  شناسنامه

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

  

با مطالعه دقیق کلیه مندرجات شرح وظایف دفتر مهندسی طراحی ساختمان و مسئول دفتر، بدینوسیله مشارکت خـود را در تأسـیس دفتـر    

  □دارينقشـه بـر     □شهرسازي  □تأسیسات برقی     □تأسیسات مکانیکی   □عمران    □معماري: گرایش هاي/ مهندسی با گرایش
ضـمناً متعهـد   . مـی نمـائیم   را بـه عنـوان مسـئول دفتـر معرفـی     ................. .........................مهنـدس   آقـاي /خانماعلام نموده و    □ترافیک
ــی ــررات          مــ ــوابط، مقــ ــوانین، ضــ ــه قــ ــوده و کلیــ ــو نبــ ــري عضــ ــاختمان دیگــ ــی ســ ــر مهندســ ــه در دفتــ ــردیم کــ   گــ

 .توسط وزارت مسکن و شهرسازي و مراجع ذي صلاح تصویب و ابلاغ می گردد رعایت نمائیمو تصمیماتی که  



 ٤کاربرگ شماره 

 

  جمهوري اسلامی ایران
  وزارت  مسکن و شهرسازي

  معاونت نظام مهندسی و اجراي ساختمان
  

  »کاربرگ شرح وظایف مسئول دفتر« 
  

عقد قراردادهاي مربوط به انجام خدمات مهندسی طراحی ساختمان در چارچوب ضوابط و مقررات موجـود   -1
 ءکا و ترتیباتی که شرکا براي امضادر حدود صلاحیت مندرج در پروانه اشتغال شخص حقیقی هریک از شر

  .و مبادله قرارداد ها وضع نموده اند
 مسئولیت و پاسخگویی در قبال تعهدات قراردادهاي دفتر -2
 1378سـاختمان مصـوب سـال    انجام خدمات و هماهنگی هایی که در شرح خدمات گروه هاي مهندسـی   -3

 .وزارت مسکن و شهرسازي تعیین گردیده است
شه ها، مدارك و دفترچه اطلاعـات سـاختمان کـه پیوسـت شناسـنامه فنـی و ملکـی        امضاء و مهرکردن نق -4

 .ساختمان می باشد
انجام کلیه اموري که نیاز به مراجعه به سازمان نظام مهندسی ساختمان استان و شهرداري یا سایر دستگاه  -5

 .هاي ذیربط دارد
  صــورتیکه در ترکیــب شــرکاي دفتــر تغییراتــی حاصــل شــود، مســئول دفتــر موظــف اســت حــداکثر  در  - 6

روز اداري مراتب را به طور همزمان کتباً به سازمان مسـکن و شهرسـازي اسـتان و سـازمان      5رف مدت ظ
 .صدور پروانه اطلاع دهدنظام مهندسی ساختمان استان و مرجع 

 .نماید دقی حود، ساعات کار روزانه را به وضومسئول دفتر موظف است در تابلوي دفتر خ -7
مسئول دفتر درخواست انفصال هریک از شرکاي دفتر مهندسـی در صـورتی خواهـد پـذیرفت کـه تمـامی        -8

تعهدات شخصی خود را در مقابل صاحب کاران و دفتر تا آن زمان عملی کرده و به پایان رسانده باشد و یـا  
 .به طور کتبی برعهده گیردجایگزینی خارج از دفتر تعهدات او را 

  
  
  

  امضاء مسئول دفترمهر و                      
  
  
  

 

  جمهوري اسلامی ایران
  وزارت مسکن و شهرسازي

  ...............دفتر مهندسی طراحی ساختمان شماره 
  :استان 

   :ول دفترئمس

  :تلفن             :ساعات کار دفتر
       



 ٥کاربرگ شماره 

 

  بسمه تعالی

  
خوداظهاري براي اخذ مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان مربوط به فصل سوم 

  آئین نامه اجرایی قانون 9براساس ماده  33آئین نامه اجرایی ماده 
  نظام مهندسی و کنترل ساختمان

  
  م که به صورت تمـام وقـت در ایـن    مسئول دفتر مهندسی اقرار می نمای .......................................اینجانب 

دفتر مهندسی اشتغال به کار دارم و در صورتی که خلاف این اقرار نامه عمل نموده یا نمایم وزارت مسـکن و  

  .شهرسازي می تواند براساس قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان با اینجانب رفتار نماید

  
  

 امضاء مسئول دفترمهر و 


